
 

 

 

 

 

一、 用户注册流程： 

登录网址 https://etax.shanghai.chinatax.gov.cn:8443/

上海市神经科学学会

劳务报酬线上开发票流程（电脑端、手机端）

电脑端网页版

，点击右上角“登录”，如图所示： 

 

选中“自然人业务”，点击“用户注册”，点击“自然人在线注册”，两个“我已阅读”事项前面都打勾，

如图所示： 

 

 
点击“下一步”，按照提示正确填写个人信息，带*必填，如下图所示： 

https://etax.shanghai.chinatax.gov.cn:8443/


 

按照系统步骤操作，一共上面 5个步骤，填好就点“下一步”，直至完成。 

 

二、 线上开具发票并交税 

注册完成，再回到首界面 https://etax.shanghai.chinatax.gov.cn:8443/，点击右上角“登录”，选择

“自然人业务”，按照已注册好的信息，点击“登录”，如下图显示。万一密码忘记了，可以点击右下角

的“忘记密码”找回。 

 

 
 

点击登录，选择“短信验证”按钮，输入动态密码，点击登录，如下图： 

 
点击“我要办税”/“发票使用”/“代开增值税发票”按钮，如下图显示： 

https://etax.shanghai.chinatax.gov.cn:8443/


 

进行二次认证，点击“确认”按钮 

 
选择“多源扫码认证”，微信扫描系统跳出随机二维码

 
选择“手机号实名认证”，按照手机上的提醒，人脸认证 

 



 

 

 

 

 

直到看到手机上跳出“处理成功”字样，然后回到电脑上，点击“验证完成”字样 



 
出现如下界面，点击“劳务报酬代开” 

 

 

注意：发票中带*信息为必填项： 

a. 输入购买方信息中的“名称”和“统一社会信用代码/纳税人识别号”。名称固定填写：中国神经科学

 

  

 

 

  

  

 

学会，系统自动跳出纳税人识别号：51100000500018223F；

b. 项目名称：输入“现代”字样，系统会跳出选项，选择“*生产生活服务*其他现代服务”；

c. 金额（含税）按照税前的实际劳务报酬金额；

d. 左下角应税发生地，请选择上海市/徐汇区/枫林街道；

e. 备注信息写会议名称或具体劳务内容。



 

 

点击“下一步”，系统会自动跳出自然人需要交的税金金额，点击右下角“提交申请”，并按照系统提醒

进行交纳税金。 

 

友情提醒：个人需交纳劳务报酬的税金金额为税前劳务金额的 1%左右。（增值税 1%，还有少量城市维护

建设税） 

 
 

点击“去缴款”按钮 

 

点击“微信、支付宝”按钮 

 



点击“立即缴款”按钮 

 
点击“扣款”按钮 



 

 
支付成功后，点击“开具发票”按钮 

 



三、 发票下载 

开具成功后，点击“发票下载 PDF”，发给负责对接会议报销的工作人员，由工作人员核对会议所

有人员劳务发票全部齐全后，打印出来作为附件随报销材料一起提交。 。 

如您有发票开具疑问，可拨打电话 021-64081050 电话咨询。 

 

 

 

 

 

四、注意事项 

1. 会议结束后五个工作日内开具完成。 

2. 用户注册和登录都需要人脸认证。 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:renfei@cns.org.cn


手机端 APP

1. 先切换左上角省份为上海，再登录电子税务局

2. 左上点代开增值税发票-选择-货物、服务等一般代开-新增代开申

请-购买方填写上海市神经科学学会，确认抬头后税号自动带入

3. 应税销售行为发生地-添加-选择-上海市/徐汇/枫林路街道-保存

4. 项目信息-添加项目信息-手动输入生产生活服务，选择*生产生活

服务*其他生产生活服务-填写金额（按税前金额填写）-税率/征收

率 1%-保存

5. 业务发生时间-填写当日

6. 下一步-纳税信息确认-确认无误后提交-扫脸认证后即可缴费、开

具发票

7. 如跳出企业六员给本单位代开发票界面，选择继续办理-代开人

（经办人）身份证明-上传身份证正反面（可拍照）

购销商品、提供或者接受服务的有关业务合同、协议-上传劳务协

议（可拍照）

点下一步-提交-等待税务局审核，审核通过后，即可缴费、开具

发票

确认发票开具成功，数电发票不用收集，学会财务在电子税务局

可下载，纸质发票需和报销材料一并提供。
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